
 

 
 

 

 

REGULAMIN WEWNĘTRZNY UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ 

  

zwany dalej „Regulaminem” 

 

§1 
 

Ilekroć w niniejszy Regulaminie mowa o: 

- Zamawiającym – należy rozumieć podmiot MEDI-LI-NORM Spółka z ograniczoną 
odpowiedzialnością, 

- komórkach realizujących zamówienia – należy rozumieć komórki organizacyjne Spółki 
upoważnione i zobowiązane do prowadzenia procedury realizacji zamówienia zgodnie  
z niniejszym, Regulaminem. 

§2 
 

1. Regulamin stosuje się do udzielania zamówień o wartości przekraczającej kwoty 80 000 
złotych brutto. Dla zamówień o wartości poniżej 80 000 złotych, dopuszcza się 
wydatkowanie środków „z wolnej ręki”. 

2. Regulamin dotyczy zamówień udzielanych przez Zamawiającego w ramach środków 
własnych oraz środków finansowych pochodzących z budżetu środków europejskich lub 
budżetu państwa, w ramach realizacji zadań i celów określonych dla Beneficjenta.  

3. Przy udzielaniu zamówień należy przestrzegać zasad: 
1) zachowania uczciwej konkurencji, równego traktowania wykonawców  

i przejrzystości, 
2) racjonalnego gospodarowania środkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania 

środków publicznych w sposób celowy, oszczędny oraz umożliwiający terminową 
realizację zadań, a także zasady optymalnego doboru metod i środków w celu 
uzyskania najlepszych efektów z danych nakładów. 

4. Zamówienia współfinansowane ze środków europejskich lub innych mechanizmów 
finansowych udzielane są na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych, 
wynikających z przepisów prawnych i dokumentów, określających sposób udzielania 
takich zamówień. W przypadku postępowań dotyczących projektów z dofinansowaniem 
za źródeł zewnętrznych, jeżeli umowa o dofinansowanie, regulamin programu, wytyczne 
instytucji finansującej, decyzja grantowa albo inne dokumenty projektowe przewidują 
zasady bardziej restrykcyjne niż niniejsza procedura, stosuje się zasady bardziej 
restrykcyjne. 



 

 
 

§3 
 
 
Przy udzielaniu zamówienia Zamawiający będzie przestrzegał następujących zasad: 

1. na etapie przeprowadzenia postępowania można uwzględnić rynkowe 
szacowanie wartości,  

2. w ramach rozeznania rynku należy zamieścić zapytanie ofertowe na stronie 
internetowej Zamawiającego lub wysłać je mailowo do 3 potencjalnych 
wykonawców i otrzymać co najmniej 2 oferty, 

3. dopuszczalne jest udokumentowanie przeprowadzonej analizy cen poprzez 
pozyskanie cenników ze stron internetowych. 
 
 

Zamawiający w oparciu o przyjęte kryteria wybiera, w terminie obowiązywania ofert 2 ważne 
oferty.  
Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym lub oferta, która utraciła ważność nie może być 
brana pod ocen w procesie rozeznania rynku.  
W przypadku braku zakreślenia terminu oferty, Zamawiający uzyska dodatkowo informację  
o jej ważności. 
 

§4 
 

Zamawiający udokumentuje przeprowadzoną procedurę zamówieniową poprzez zgromadzenie 
i zarchiwizowanie wszystkich dokumentów z postepowania, w tym wszystkich ofert. 
Z przeprowadzonego rozeznania rynku sporządza się protokół określający: 

1. informację o formie przeprowadzenia rozeznania rynku (strona internetowa, zapytania 
e-mailowe, cenniki ze stron oferentów), 

2. wykaz pozyskanych ofert, stanowiących załącznik do protokołu, 
3. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru, zgodnie z kryteriami oceny 

oferty,  
4. data sporządzenia protokołu, podpisy osób upoważnionych do podejmowania 

czynności. 
Zamawiający każdorazowo w postępowaniu określi kryteria oceny oferty i wyboru 
wykonawcy, z uwzględnieniem minimum 2 kryteriów w ofercie. Przyjęte kryteria wyboru 
oferty będą uwzględniać kryteria jakościowe i funkcjonalne. 
Dopuszczalny jest wybór wykonawcy oparty na ofertach ze stron internetowych podmiotów, 
ofertach nadesłanych bezpośrednio do podmiotu.  
Dopuszczane jest uwzględnienie w jednym zapytaniu ofertowym kilka pozycji. 
 

§5 
 
W przypadku zamówień skomplikowanych, wymagających fachowej wiedzy, doświadczenia, 
Zamawiający może powołać komisję do wyboru i oceny Wykonawcy. Komisja składać się 
może od 2 do 3 osób. Oferta zatwierdzona  zostaje przez osobę upoważnioną do podejmowania 



 

 
 

czynności w imieniu Zamawiającego lub Zarząd Zamawiającego. Przy wyborze oferty nie będą 
brane pod uwagę oferty podmiotów powiązanych z Zamawiającym.   
 

 
 

§6 
 

 
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie oraz w sytuacji zamówień, których 
zasady i tryb regulują odrębne przepisy stosuje się obowiązujące przepisy prawa.  
Regulamin obowiązuje od dnia 30.04.2026 r. w okresie realizacji umowy. 
 
 

 
Zatwierdzam 
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