REGULAMIN WEWNETRZNY UDZIELANIA ZAMOWIEN

zwany dalej ,,Regulaminem”

§1

Ilekro¢ w niniejszy Regulaminie mowa o:

- Zamawiajacym — nalezy rozumie¢ podmiot MEDI-LI-NORM Spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia,

- komorkach realizujagcych zamdéwienia — nalezy rozumie¢ komorki organizacyjne Spotki
upowaznione i1 zobowigzane do prowadzenia procedury realizacji zamdwienia zgodnie
z niniejszym, Regulaminem.

§2

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien o wartos$ci przekraczajacej kwoty 80 000
ztotych brutto. Dla zaméwien o warto$ci ponizej 80 000 zlotych, dopuszcza si¢
wydatkowanie $rodkow ,,z wolnej reki”.

2. Regulamin dotyczy zamoéwien udzielanych przez Zamawiajacego w ramach $rodkow
wiasnych oraz srodkéw finansowych pochodzacych z budzetu srodkéw europejskich lub
budzetu panstwa, w ramach realizacji zadan i celow okreslonych dla Beneficjenta.

3. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, roéwnego traktowania  wykonawcow
1 przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajagcy terminowa
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkow w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

4. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmoéow
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych,
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentdéw, okreslajacych sposdb udzielania
takich zamowien. W przypadku postepowan dotyczacych projektow z dofinansowaniem
za zrodet zewnetrznych, jezeli umowa o dofinansowanie, regulamin programu, wytyczne
instytucji finansujacej, decyzja grantowa albo inne dokumenty projektowe przewiduja
zasady bardziej restrykcyjne niz niniejsza procedura, stosuje si¢ zasady bardziej
restrykcyjne.



§3

Przy udzielaniu zamo6wienia Zamawiajacy bedzie przestrzegal nast¢pujacych zasad:

1. na etapie przeprowadzenia postgpowania mozna uwzgledni¢ rynkowe
szacowanie wartosci,

2. w ramach rozeznania rynku nalezy zamie$ci¢ zapytanie ofertowe na stronie
internetowe] Zamawiajacego lub wysta¢ je mailowo do 3 potencjalnych
wykonawcow 1 otrzymac¢ co najmniej 2 oferty,

3. dopuszczalne jest udokumentowanie przeprowadzonej analizy cen poprzez
pozyskanie cennikOw ze stron internetowych.

Zamawiajacy w oparciu o przyjete kryteria wybiera, w terminie obowigzywania ofert 2 wazne
oferty.

Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym lub oferta, ktora utracita waznos¢ nie moze by¢
brana pod ocen w procesie rozeznania rynku.

W przypadku braku zakre$lenia terminu oferty, Zamawiajacy uzyska dodatkowo informacj¢
0 jej waznosci.

§4

Zamawiajacy udokumentuje przeprowadzong procedur¢ zamowieniowg poprzez zgromadzenie
1 zarchiwizowanie wszystkich dokumentéw z postepowania, w tym wszystkich ofert.
Z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzadza si¢ protokot okreslajacy:
1. informacj¢ o formie przeprowadzenia rozeznania rynku (strona internetowa, zapytania
e-mailowe, cenniki ze stron oferentéw),
2. wykaz pozyskanych ofert, stanowiacych zalacznik do protokotu,
3. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru, zgodnie z kryteriami oceny
oferty,
4. data sporzadzenia protokotu, podpisy os6éb upowaznionych do podejmowania
czynnosci.
Zamawiajacy kazdorazowo w postepowaniu okresli kryteria oceny oferty i wyboru
wykonawcy, z uwzglednieniem minimum 2 kryteriow w ofercie. Przyjete kryteria wyboru
oferty beda uwzgledniaé kryteria jakosciowe 1 funkcjonalne.
Dopuszczalny jest wybdr wykonawcy oparty na ofertach ze stron internetowych podmiotow,
ofertach nadestanych bezposrednio do podmiotu.
Dopuszczane jest uwzglednienie w jednym zapytaniu ofertowym kilka pozycji.

§5

W przypadku zamowien skomplikowanych, wymagajacych fachowej wiedzy, doswiadczenia,
Zamawiajacy moze powota¢ komisje do wyboru i oceny Wykonawcy. Komisja sktada¢ sie
moze od 2 do 3 0sob. Oferta zatwierdzona zostaje przez osob¢ upowazniong do podejmowania



czynno$ci w imieniu Zamawiajacego lub Zarzad Zamawiajacego. Przy wyborze oferty nie beda
brane pod uwage oferty podmiotdw powigzanych z Zamawiajacym.

§6

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie oraz w sytuacji zamowien, ktorych
zasady i tryb reguluja odrebne przepisy stosuje si¢ obowigzujace przepisy prawa.
Regulamin obowigzuje od dnia 30.04.2026 r. w okresie realizacji umowy.
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